Воронова Елена Юрьевна
Адрес: Московская область, г. Клин, ул. Дурыманова, д. 2, кв. 70
Телефон: 8-903-268-97-58
Дата рождения: 29.12.1981
	Цель:

Знания и компетенции: 
Личные качества:

       
	должность бухгалтер на удаленном доступе
· Знание всех участков бухгалтерского учета; 

· Умение формировать финансовую отчетность;

· знание бухгалтерского и налогового законодательства РФ;
· Уверенный пользователь программ «1С: Предприятие», САП, «Консультант Плюс», MS Office, Internet, эл. почта
· Английский язык – базовые знания

· Коммуникабельность, активная жизненная позиция

· Нацеленность на результат

· Стрессоустойчивость

· Стремление к развитию и профессиональному росту
· аналитический склад ума;
·  умение работать с большими объемами информации.

	Опыт работы:
	Июнь 2012 – настоящее время

ОАО «Гекрулес» (производство комбикормов для животных, овсянных хлопьев «Экстра»), старший бухгалтер по затратам
· Контроль соблюдения порядка оформления поступивших документов, отслеживание сроков за поступающими документами 
· Анализ кредиторской задолженности.
· Заведение документов в программу, учет затрат

· Проведение сверки расчётов с контрагентами и подписание актов сверки.
· Подготовка и сдача деклараций по НДС, транспортному налогу и налогу на имущество

· Учет затрат на страхование объектов

· Подготовка и сдача отчетности в статистику

· Проверка и визирование договоров
· Участие в бюджетном процессе
Январь 2006 – Июнь 2012
ОАО «Термоприбор» (производство медицинских и производственных термометров) заместитель главного бухгалтера
· Контроль правильности оформления поступивших документов, отслеживание сроков за поступающими документами 
·  Контроль кредиторской задолженности
· Учет затрат
· Сверка взаиморасчетов с контрагентами

· Работа с поставщиками
· Формирование и отправка платежей через систему Клиент-банк
· Подготовка и сдача отчетности в статистику 

· Ведение бухгалтерского учета затрат, связанных с командировками и прочими хоз. затратами сотрудников компании по авансовым отчетам. 

· Ведение книги покупок-продаж

· Подготовка и сдача деклараций по НДС.
· проведение валютных операций‚ оформление паспортов сделок‚ контроль своевременного оформления документов по валютным сделкам;

Май 2004 – Декабрь 2005

ЗАО «РОЛЬФ-Холдинг» (розничная продажа автомобилей) бухгалтер 

· ведение бухгалтерского и налогового учета хозяйственных операций по кредитным договорам и займам‚ своевременное начисление и отражение в бухгалтерском и налоговом учете процентов по кредитным договорам и займам;
· сверки с налоговой инспекцией;

· учет затрат по добровольному медицинскому страхованию сотрудников;

· перевыставление услуг в дебиторам в рамках агентских договоров

Сентябрь 2001 – Апрель 2004

ООО «Стройпромет-Транс» (оказание услуг грузового автотранспорта, производство металлических изделий, строительство) бухгалтер 

· Ведение бухгалтерского, налогового и управленческого учёта. Анализ дебиторской и кредиторской задолженности.
· Контроль за процессом взаимодействия с контрагентами по своевременному погашению задолженности.
· Контроль за проведением сверки расчётов с контрагентами и подписанием актов сверки.
· Составление сводного отчёта по дебиторской и кредиторской задолженности за отчётный период.
· Контроль соблюдения порядка оформления первичных и бухгалтерских документов. Выставление счетов, счетов-фактур, актов контрагентам. 
· Осуществление обработки счетов, счетов-фактур, актов поставщиков.
· Работа со службой налогового контроля. 
· Расчёты с разными дебиторами и кредиторами. 
· Ведение бухгалтерского учета в полном объеме по нескольким фирмам. 

Апрель 2001-Сентябрь 2001

ЗАО «Айронфест» (производство изделий из пластмассы) бухгалтер по складскому учету

· Приход, списание, перемещение ТМЦ и МБП;
· Прием и ведение первичной документации по соответствующиму участку бухгалтерского учета и подготовка их к счетной обработке;
· Проведение инвентаризации;
· Ведение складского учета;

	Образование:
	2002 – 2005 годы

Московский Государственный Университет технологий и управления
специальность «Бухгалтерский учёт и аудит»

1996 - 1999 годы

Химкинский техникум космического энергомашиносроения
специальность «Плановая экономика»

	
	


