	Орлова Наталия
	Саратов, ул. Бр. Никитиных, д. 6


                                                                        тел. 89271176685 
                                                                                 e-mail n.a.orlova@mail.ru
	цель
	получение работы корректора 



	опыт работы 


	Учебный центр «МИИТ-Эксперт» (г.Москва)  (04/2009 – 06/2009)
Корректура и редактирование контента для сайта учебного центра www.miit-expert.ru (удаленно).
Журнал «Жилищное право» ИД «Управление персоналом» (г.Москва)                                                          (04/2009 – наст. время)

Корректор (удаленно)
-  корректура статей;

- литературное редактирование интервью.
ООО «Фаворит букс» и ЛА «Тема»               (02/2007 – наст. время)

Корректор текстов на дому.
ООО «Редакция газеты «Большая Волга»  (11/2005 – с 02/2008       

                                                                           отпуск по уходу за реб.)

Корректор
-  корректура материалов в газету, вычитка, сверка полос.
ЗАО ЛА «Научная книга»                                 (06/2005 – 04/2006)

Внештатный редактор

-     литературное, техническое редактирование текстов.

Министерство труда и социального развития Саратовской области                                                               (09/1998 – 06/2003)

Главный специалист

· обобщение и анализ информации о состоянии условий труда в Саратовской области;
· написание, редактирование аналитических материалов, деловой документации, выступлений, материалов в СМИ;
· участие в подготовке и проведении совещаний, конференций, семинаров по вопросам деятельности министерства.
Центральная библиотечная система г. Саратова, Российско-американский культурный центр                     (10/1993-09/1998)
Библиотекарь 



	образование 


	Саратовский государственный университет им. Н. Г. Чернышевского

· филологический факультет; специальность «Филолог. Преподаватель русского языка и литературы» 



	профессиональные навыки и знания
	Грамотность, внимательность, умение работать в напряженном режиме, с большим объемом информации, 

уверенный пользователь ПК, знание программ Word, Excel, QuarkPress (немного), PowerPoint, Интернет
знание оргтехники



	знание языков
	Английский, со словарем



	награды
	Почетная грамота министра труда и социального развития Саратовской области, 2001 год



	прочее
	Замужем, 2 детей
наличие домашнего ПК, выход в Интернет, возможность работы в режиме удаленного доступа


