Перевод
Tema: 
Datele despre igiena şi securitatea profesională a ... (denumirea întreprinderii)

Stimate Domn sau Doamnă, 

mai întîi de toate,  vă doresc un an nou fericit şi prosper!

De cîţiva ani noi facem un raport despre rezultatele privind igiena şi securitatea profesională a unităţilor comerciale de producere a zahărului a ... (denumirile de întreprinderi) şi parţial a ...
În viitor dorim să completăm acest raport anual cu datele ce reprezintă întregul grup ... Această informaţie va fi deasemenea utilizată în raportul anual de afaceri şi raportul de dezvoltare stabilă a grupului ...  În cele din urmă, cumpărătorii şi agenţiile de evaluare financiară solicită tot mai des astfel de date. 
Datorită structurii complexe a grupului ... şi numărului mare de filiale în unele zone de afaceri este evident că nu toate 100% pot fi incluse. De aceea noi am selectat companii membre şi subgrupe (in anexa) care vor reprezenta grupul ... Unele companii/subgrupe doar raportează datele necesare. Aşadar, noi rugăm cu bunăvoinţă toate celelalte companii/subgrupe să ne prezinte următoarele date despre securitate din anul 2008, de preferinţă expuse după amplasament sau rezumate după companie/subgrup:
1. numărul de accidente cu pierderi de o durată mai mare de o zi
· accidente la locul de muncă sau în călătoriile de afaceri, cu excepţia celor ce au loc pe drumul de la locul de trai spre serviciu sau invers
· cu excepţia accidentelor sportive (de exemplu un meci de fotbal organizat de companii)

2. orele de lucru

· inclusiv orele suplimentare 

3. orele pierdute

Bazîndu-ne pe aceste date noi calculăm dividendele comparabile, „rata frecvenţei” şi „severitatea” (rata frecvenţei = numărul de accidente la un milion de ore lucrate; severitate = numărul de zile pierdute la o mie de ore lucrate).
Vă rugăm să expediaţi aceste date pînă la 27 ianuarie pe adresa: ... Dacă apar întrebări, nu ezitaţi să mă contactaţi.

Vă mulţumesc anticipat.

Numele, prenumele

Inginer executiv de securitate

Оригинал

[image: image1.png]Subject: Occupational health & safety figures of __Group
Dear Sir or Madam,
first of all, | wish you a happy and prosperous New Year!

Since some years we create a report about the occupational health and safety (OHS)

results of the businessunitssugarof ___ and__ and partly
of and — . In future we want to complete that annual report with
figures representingthewhole — Group. That data will be used also in the
annual business report and sustainability reportofthe —— Group. Finally

more often customers and rating agencies are asking also for such figures.

Due to the complex structure ofthe __ Group and the high number of
subsidiaries in some business areas it is clear that not 100% can be covered. Therefore
we selected member companies and sub groups (see annex) which will represent the

Group. Some companies /sub groups are just reporting the needed
figures. So we kindly ask all further companies /sub groups for the following safety
figures of 2008, preferably related per site or alternatively summarized per company
/sub group:

1. number of accidents with lost of more than one day

- accidents on workplace or on business trips, but no accidents on the way from home
at work or backwards

- no accidents of sports (e.g. companies soccer match etc.)

2. worked hours
- incl. overtime

3. lost hours
Based on that figures we calculate comparable quotas, the "frequency rate" and the
"severity" (frequency rate = number of accidents per 1 million worked hours; severity =

number of lost days per 1.000 worked hours).

Please send that figuresuntil ——_to: __ . In case
of questions don't hesitate to contact me.

Thank you in advance.

Executive Safety Engineer




