CZ>RUS
	XXX

jako mandant na straně jedné

a

XXX

jako mandatář na straně druhé

uzavírají podle §566 a násl. obchodního zákoníku

mandátní smlouvu

I. Předmět smlouvy

1.1. Mandant uděluje mandatářovi plnou moc ke všem právním úkonům, které bude mandatář jménem a na účet mandanta vykonávat na základě této smlouvy.

1.2. Mandatář podle této smlouvy jménem a na účet mandanta bude provozovat tyto činnosti:

1. převezme od mandanta veškeré prvotní doklady k řádnému zaúčtování

2. na základě předaných prvotních dokladů vypracuje originální účetní doklady

3. měsíčně zpracuje mzdovou agendu

4. měsíčně zpracuje účetní závěrku a účetnictví, při respektování postupů účtování, a to v analytickém členění ve smyslu postupů účtování

5. zpracuje daňová přiznání k dani z přidané hodnoty

II.

Práva a povinnosti mandanta

2.1. Mandant má právo:

1. požadovat měsíční sestavy členěné dle ústně upřesněných požadavků

2. být informován o výsledcích účetnictví a o ekonomické situaci společnosti

3. na vyžádání nahlížet do archivovaných písemností a peněžních dokladů

4. klást dotazy na výpočet daně v průběhu zpracování a konzultovat náklady, které je možno uplatnit

5. požadovat přítomnost mandatáře při jakékoliv kontrole správce daně k objasnění způsobu účtování

6. požadovat zpracování mzdové agendy pro zaměstnance a splnění všech ohlašovacích povinností vůči příslušným orgánům.

2.2. Povinnosti mandanta:

1. předkládat v ústně upřesněných termínech nejméně však 1x měsíčně do 10. dne v měsíci veškeré prvotní doklady 

2. současně s předáním prvotních dokladů předat podklady pro zpracování mezd

3. spolupracovat při zpracování prvotních dokladů, zvláště pak objasňovat vůli smluvních stran
4. ručit za škody vzniklé jeho vinou

5. v ústně upřesněných termínech nejméně však 1x měsíčně odsouhlasit vypracované účetní doklady a zpracované účetní zápisy.

III.

Práva a povinnosti mandatáře


	XXX
в качестве манданта с одной стороны

и

XXX
в качестве мандатария c другой стороны

заключили в соответствии с §566 и последующими торгового кодекса

договор поручения

I. Предмет договора 
1.1. Мандант уполномочивает мандатария к совершению всех юридических действий, которые мандатарий будет совершать от имени и за счет манданта на основании настоящего договора.

1.2. Мандатарий по настоящему договору от имени и за счет манданта имеет право осуществлять следующую деятельность:

1. принять от манданта  всю первичную документацию для ее обработки

2. на основании переданной первичной документации составить бухгалтерские документы

3. ежемесячная подготовка документации по учету заработной платы

4. ежемесячное составление бухгалтерского баланса и бухгалтерской отчетности с использованием методов учета, а именно: с применением аналитического учета в соответствии с учетными методами

5. составит налоговую декларацию по налогу на добавленную стоимость

II.

Права и обязанности манданта

2.1 Мандант имеет право:

1. затребовать месячную отчетность в форме, которая может быть оговорена устно

2. получать информацию о результатах бухгалтерского учета и хозяйственной ситуации общества

3. по запросу ознакомиться с архивной документацией и расчетно-денежной документацией

4. задавать вопросы по исчислению налога в процессе обработки и консультироваться по поводу расходов, которые могут быть учтены

5. требовать присутствия мандатария при проведении каких-либо проверок налоговым инспектором для предоставления объяснений методов бухгалтерского учета

6. требовать оформления документации по учету заработной платы сотрудников и исполнения обязанностей по передаче информации в соответствующие органы

2.2. Обязанности манданта:

1. предоставлять в оговоренные устно сроки, но не реже 1 раза в месяц до 10-го числа месяца всю первичную документацию

2. одновременно с передачей первичной документации передать документы, необходимые для расчета заработной платы

3. содействовать при обработке первичной документации, главным образом объяснять волю договаривающихся сторон
4. нести ответственность за ущерб, причиненный по его вине

5. в оговоренные устно сроки, но не реже 1 раза в месяц утверждать составленные бухгалтерские документы и подготовленные ведомости учета.

III.

Права и обязанности мандатария


