Выдержка из практической части дипломной работы:

3.2. Основные аудиторские процедуры при проведении аудита кассовых операций в ООО «Электромаркет»

Аудиторскими доказательствами при проведении аудита кассовых операций явились документы ООО «Электромаркет»:

- договора в части кассовых операций;

- приказы в части кассовых операций;

- приходные и расходные кассовые ордера;

- чековые книжки, банковские выписки, акты сверки;

- платежные ведомости, реестры депонированных сумм;

- кассовая книга, отчеты кассира, журналы регистрации;

- доверенности на получение денежных средств;

- расчет на установление лимита (форма по ОКУД 0408020);

- акты об инвентаризации наличных денежных средств;

- карточки счета 50, анализ счета 50, оборотно  сальдовая ведомость по счету 50, формы отчетности №1, 4.

На основе аудиторских доказательств аудиторская фирма «Фобус» приступила к осуществлению основных аудиторских процедур:
1. Несанкционированное расходование  (хищение) денежных средств, маскируемое расписками должностных лиц, работников бухгалтерии и прочих сотрудников предприятия.

Процедура 1.2.1 Проверка наличия на приходных и расходных кассовых ордерах санкций. 
Цель: установить, все ли поступления в кассу и расходы денежных средств санкционированы главным бухгалтером (уполномоченным лицом), руководителем организации (уполномоченным лицом).

Средства: для выполнения данной процедуры основной аудитор вручает ассистенту следующие документы:

· таблицу, содержащую образцы подписей главного бухгалтера или лица, уполномоченного подписывать кассовые документы в качестве главного бухгалтера, дату начала и окончания полномочий уполномоченного лица. На этом этапе планирования (см. опросный лист) аудитор удостоверяется в том, что уполномоченное лицо назначено письменным распоряжением (приказом) руководителя предприятия;

· таблицу, содержащую образцы подписей руководителя организации и лица, уполномоченного санкционировать выдачу наличных денег из кассы вместо руководителя предприятия, даты начала и окончания его полномочий. На этапе планирования (см. опросный лист) аудитор удостоверяется в том, что уполномоченное лицо назначено письменным распоряжением (приказом) руководителя предприятия.

В случае отсутствия на кассовых документах санкции руководителя предприятия (уполномоченного лица) и (или) подписи главного бухгалтера (уполномоченного лица) заполняется таблица процедуры1.2.1.а

	Номер ордера
	Дата
	Признак отсутствия подписи

	приходного
	расходного
	
	руководителя
	гл. бухгалтера

	92
	
	11.02.2005
	
	+

	
	97
	13.02.2005
	+
	


В ООО «Электромаркет» в приходном кассовом ордере № 92 (Приложение 5) от 11.02.2005 г. отсутствует подпись главного бухгалтера, в расходном кассовом ордере № 97 (Приложение 6) от 13.02.2005 отсутствует санкция руководителя предприятия. 

Процедура 1.2.2. Проверка наличия на расходных кассовых ордерах расписок получателей денег.

Цель: установить, имеются ли на всех расходных кассовых ордерах расписки получателей денег.

Средства: расходные кассовые ордера.

В ООО «Электромаркет» по этому пункту выявлены нарушения:

Нет подписи получателя денежных средств:

1. 16.04.2005 расходный ордер № 299 на сумму 402,09 руб.

2. 27.04.2005 расходный ордер № 342 на сумму 500,00 руб.

3. 30.04.2005 расходный ордер № 361 на сумму 500,00 руб. 

4. 30.04.2005 расходный ордер № 360 на сумму 484,36 руб.

5. 12.05.2005 расходный ордер № 392 на сумму 9000,00 руб.

2. Неоприходование и присвоение поступивших денежных сумм из банка.

Процедура 2.1.1. Проверка чековой книжки (книжек) аудируемого лица на полноту.

Цель: проверить, все ли корешки чековой книжки в ней присутствуют.

Средства: для проведения процедуры аудитору потребуются чековые книжки, которые были использованы в проверяемом периоде.

	Начальный номер чека в чековой книжке
	Заключительный номер чека в чековой книжке
	Номер отсутствующего корешка чека

	213564
	213614
	213578


В результате проверки в ООО «Электромаркет» выявилось отсутствие корешка чека в чековой книжке за № 213578.

Процедура 2.1.2. Проверка полноты оприходования денежных средств в кассу аудируемого лица по чеку с расчетного счета.

Цель: проверить правильность и своевременность оприходования денег, получаемых по денежным чекам.

Средства: для выполнения процедуры аудитору потребуются:

· чековая книжка (книжки) аудируемого лица за проверяемый период;

· первичные документы по расчетному счету (выписка банка);

· коды банка, соответствующие получению наличных денег в кассе;

· кассовая книга предприятия или отчет кассира.

По приходному кассовому ордеру №  680 от 14.07.2005 были оприходованы денежные средства в размере  90208,02 руб. от покупателя  ООО «Электромаркет» за товар, однако данная сумма не была  оприходована в кассу предприятия. Данная сумма превышает предельный размер расчетов наличными между юридическими лицами 60000 руб.
3. Неоприходование и присвоение денежных сумм, поступивших от физических и юридических лиц по приходным ордерам.

Процедура 2.2.1.Проверка своевременности расчетов сотрудников аудируемого лица по командировочным расходам.

Цель: проверить, представляют ли сотрудники предприятия в течение трех рабочих дней со дня возвращения из командировки отчеты об израсходованных суммах и производят ли окончательный расчет по ним.

Средства: приходные кассовые документы, авансовые отчеты, командировочные удостоверения, журнал-ордер № 7 «Расчеты с подотчетными лицами», календарь за проверяемый период, календарь рабочего времени проверяемого предприятия.
Процедура 2.2.2.Проверка своевременности расчетов сотрудников по средствам, выданным на хозяйственные нужды.

Цель: установить, своевременно ли производят сотрудники предприятия расчеты по средствам, выданным на хозяйственные нужды.

Средства: приходные кассовые ордера, заявления на выдачу денег, журнал-ордер № 7, календарь за проверяемый период, авансовые отчеты.

Процедура 2.2.3. Проверка соответствия сумм, указанных в приходных кассовых ордерах, суммам по журналу регистрации приходных кассовых ордеров.

Цель: установить, все ли приходные и расходные кассовые ордера зарегистрированы в журналах регистрации приходных и расходных кассовых ордеров; совпадают ли суммы в приходных и расходных кассовых ордерах с суммами, указанными в журнале регистрации; совпадает ли источник поступления денежных средств, указанный в кассовых ордерах и журнале регистрации.

Средства: приходные кассовые ордера, журнал регистрации приходных кассовых ордеров.

В ООО «Электромаркет» аудиторами не выявлено нарушений в этом разделе.

…….. (имеет продолжение)
3.3 Автоматизация аудита кассовых операций на предприятии ООО «Электромаркет»

В процессе своей работы ООО «Электромаркет» использует систему компьютерной обработки данных. Это упрощает ведение бухгалтерского учета и документации по кассовым операциям. 

Основной программой, которая является носителем информации по кассе, является 1С: Предприятие – Бухгалтерский учет, редакция 4.5: ООО «Электромаркет». Эта конфигурация обеспечивает формирование необходимых платежных документов: приходных кассовых ордеров и расходных кассовых ордеров.
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Кассовый документ может быть распечатан в бумажном виде непосредственно из экранной формы документа.

………….. (имеет продолжение)

4.2 Основные направления совершенствования учета кассовых операций в ООО «Электромаркет»

Аудиторами фирмы ООО «Фобус» руководству ООО «Электромаркет» были сделаны рекомендации по совершенствованию учета кассовых операций.

Необходимо рекомендовать ООО «Электромаркет» наладить систему управления персоналом. Причиной нарушений может быть нехватка работников в бухгалтерии предприятия, нечеткое разделение функций между персоналом, выполняющими операции на определенном участке, отсутствие контроля за ведением учета кассовых операций. Можно посоветовать разработать должностные инструкции для работников бухгалтерской службы ООО «Электромаркет» с распределением обязанностей, ответственности и пределов полномочий.
 Основным недостатком системы учета кассовых операций в ООО «Электромаркет» является недостаточный контроль за деятельностью бухгалтерии со стороны руководства предприятия. При такой системе руководитель не является потребителем бухгалтерской информации в той степени, в которой ему следует быть теоретически. Практически достаточных усилий по контролю за кассовыми операциями руководитель предприятия не прикладывает, хотя нормативные требования соблюдаются  с наибольшей возможной точностью.

Результатом этого является то, что аудиторская проверка бухгалтерского учета ООО «Электромаркет» выявила ошибки в оприходовании наличных денежных средств, а также в полноте заполнения первичных кассовых документов.
Устранение нарушений позволит более рационально вести учет в области кассовых операций, повысится дисциплина использования наличных денежных средств предприятия.

ООО «Электромаркет» следует приказом директора создать инвентаризационную комиссию, которая будет проводить в установленные сроки инвентаризацию кассы и отвечать по ее результатам.

На предприятии следует контролировать систему сохранности наличных денежных средств с тем, чтобы они были достаточно защищены от краж, злоупотреблений и преждевременной утраты стоимости.

Аудиторами предложена для совершенствования контроля за сохранностью и использованием денежных средств в хозяйстве примерная программа внутрихозяйственного контроля. Данная программа позволит усилить контрольные функции всех должностных и материально-ответственных лиц, которые обязаны отвечать за сохранность и целевое использование денежных средств.

Программа состоит из 3-х разделов. В первом разделе рассмотрен контроль условий, обеспечивающих сохранность наличных денег в хозяйстве. Во втором разделе - контроль за сохранностью и состоянием учета денежных средств. Третий раздел отражает контроль за целевым использованием денежных средств. В каждом из разделов оговариваются вопросы проверки, сроки проведения контроля и конкретно лица, которые проверяют тот или иной вопрос.

Таблица 4

Примерная программа внутрихозяйственного контроля за учетом и сохранностью денежных средств.

…….. (имеет продолжение)

