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" 

Введение

Актуальность темы курсовой заключается в том, что кассовые операции по своей значимости занимают одно из центральных мест в хозяйственной деятельности предприятия, поскольку в процессе этой деятельности постоянно производятся расчеты с поставщиками (за приобретение основных средств, материалов и других ценностей, за оказанные услуги), с покупателями (за купленные товары, с кредитными учреждениями - по ссудам и др.), с налоговыми органами (по различным платежам), и другими организациями и лицами. Хорошо поставленный учет и своевременность всех расчетов – это основа благополучного существования предприятия, поэтому и является столь важным учет наличия и движения денежных средств, цель которого - контроль кассовой и расчетной дисциплины, правильность и эффективное использование денежных средств и кредитов, обеспечение надежного хранения наличных денег и документов в кассе. 

Целью данной работы является изучение учета кассовых операций, теоретических основ и на примере ОсОО «…»..

Задачи, поставленные в данной работе заключается в рассмотрении следующих вопросов: 

· нормативное обеспечение учета кассовых операций;

· сущность, порядок их документирования: 

· использование счетов синтетического учета для отражения  кассовых операций; 
· особенности учета кассовых операций в иностранной валюте; 

· учет денежных документов;
· переводы в пути.

Курсовая работа состоит из введения, 2 глав, заключения и приложений.
Заключение

В работе был рассмотрен учет кассовых операций, его нормативное обеспечение, особенности документирования при выполнении и оформлении кассовых операций, счета бухгалтерского учета, особенности учета кассовых операций с иностранной валютой и денежными документами, а также переводы в пути. В итоге можно отметить, что от правильного ведения бухгалтерского учета на любом предприятии зависит его успешная деятельность. А своевременность денежных расчетов, контроль кассовой и расчетной дисциплины, правильность и эффективное использование денежных средств,  обеспечение надежного хранения наличных денег и денежных документов, составляющие основу учета кассовых операций, занимают одно из центральных мест в хозяйственной деятельности предприятия в целом. Учет кассовых операций должен осуществляться на основе соблюдения единых требований к порядку его ведения, в соответствии с установленным Положением, и в обязательном порядке должны выполняться следующие правила: 

· кассовые операции должны быть задокументированы: для оприходования денежных средств используется приходный кассовый ордер (ПКО), расходование – расходный кассовый ордер (РКО), которые должны регистрироваться в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов. Для учета всех операций по поступлению и выдаче наличных денежных средств должна вестись кассовая книга; 
· необходимо систематизировать первичные учетные документы, и составлять  бухгалтерские проводки; 

· переносить данные кассовой книги в синтетические учетные регистры, где они разносятся по счетам бухгалтерского учета.

И, наконец, процесс учета предусматривает систематическое проведение инвентаризации сопоставлением данных бухгалтерского учета с фактическим остатком наличных денежных средств в кассе предприятия.

 На сегодняшний день практически каждое предприятие в своей деятельности использует в расчетах наличные денежные средства (как в рублях, так и в иностранной валюте) и денежные документы, поэтому так важна правильная организация учета,  которая позволит сохранить наличность, предотвратить хищения, избежать нарушений и штрафов.
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Приложение 1


к Положению о правилах организации наличного денежного обращения на территории РФ 
от 05.01.98 № 14-П

	ОКУД
	БИК

	0408020
	


Расчет

на установление предприятию лимита остатка кассы и
оформление разрешения на расходование наличных денег из выручки,
поступающей в его кассу на
год

наименование (штамп) предприятия

номер счета

наименование учреждения банка

	Налично-денежная выручка за последние 3 месяца*

	(фактическая)***
	
	тыс. руб.

	Среднедневная выручка**
	
	тыс. руб.

	Среднечасовая выручка**
	
	тыс. руб.

	Выплачено наличными деньгами за последние три
	
	

	месяца (кроме расходов на заработную плату и
	
	

	выплаты социального характера) (фактически)***
	
	тыс. руб.

	Среднедневной расход**
	
	тыс. руб.

	Сроки сдачи выручки: ежедневно, на следующий день,
	
	

	1 раз в
	
	 дней, при образовании сверхлимитного 

	остатка (нужное подчеркнуть)

	Часы работы предприятия с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин.

	Время сдачи выручки: в объединенную кассу при предприятии,

	инкассаторам, в кассу банка, на почту (нужное подчеркнуть)
	
	час.
	
	мин.

	Испрашиваемая сумма лимита
	
	тыс. руб.


(сумма прописью)

Просим разрешить расходование выручки на 

(указать цели расхода)

	*
	-
	В случае резких изменений в объеме выручки или расхода приводятся данные за 

	
	
	последний месяц.

	**
	-
	Сумма выручки (расхода), деленная на число рабочих дней (часов) предприятия.

	***
	-
	Вновь организуемые предприятия показывают ожидаемую сумму выручки (расхода).


	Руководитель предприятия
	
	(Ф.И.О.)

	Главный бухгалтер
	
	(Ф.И.О.)


РЕШЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЯ БАНКА

	Установить лимит остатка кассы в сумме
	
	тыс. руб.


(сумма прописью)

Разрешено расходование выручки на 

(указать цель)

	Руководитель учреждения банка
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 2
	        Унифицированная  форма № КО-I
                                  Утверждена  постановлением  Госкомстата

    России  от 18.08.98 г. № 88

Код

                                                                                                   Форма по ОКУД  

0310001

_______________________________________________________  по ОКПО

организация

                                                               структурное  подразделение

Номер

документа

Дата

составления

            ПРИХОДНЫЙ  КАССОВЫЙ  ОРДЕР

Дебет

Кредит

Сумма,  руб., коп.

Код

целевого

назначения

Код структур-

ного подраз-

деления

Корреспон-

дирующий

счёт, субсчёт

Код аналити-

ческого учёта

Принято  от ____________________________________________________________________

Основание: _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Сумма _________________________________________________________________________

прописью
__________________________________________________________ руб. ____________ коп.

В том  числе ____________________________________________________________________

Приложение ____________________________________________________________________

Главный  бухгалтер __________________  ___________________________

                                                              подпись                                    расшифровка подписи

Получил кассир       __________________  ___________________________

                                                              подпись                                    расшифровка подписи
	Л и н и я    о т р е з а
	_______________________________
организация

Квитанция

к  приходному  кассовому  ордеру № _____________

от  «____» ___________________________ 200 __  г.

Принято  от  __________________________________

________________________________________

Основание ____________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

Сумма ____________________ руб. ______ коп.
                                        цифрами

________________________________________

прописью

_____________________________________________

_________________________ руб. _______ коп.

В том числе ______________________________

«____» ___________________________ 200 __  г.
                  М.П. (штампа)

Главный бухгалтер __________  __________________

                                                   подпись               расшифровка подписи

Кассир ____________  ______________________

                             подпись
              расшифровка подписи




Приложение 3

Унифицированная форма № КО-2

Утверждена постановлением Госкомстата  России от 18.08.98 № 88
	                                                                                           Форма

	по ОКУД

по ОКПО
	Код 

	
	
	0310002

	
	
	

	организация
	
	


                            структурное подразделение
	
	Номер документа
	Дата составления

	РАСХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР
	
	

	
	
	


	Дебет
	
	Сумма,

руб. коп.
	Код

целевого

назначения
	

	
	код структурного подразделения
	корреспондирующий счет,   субсчет
	код аналитического учета
	Кредит
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Выдать________________________________________________________________________
                                                      фамилия, имя, отчество

Основание: ____________________________________________________________________
Сумма ________________________________________________________________________
                                                                      прописью

______________________________________________________________ руб. ________ коп.

Приложение ____________________________________________________________________

Руководитель организации ______________  _____________  __________________

                                                         должность                     подпись                расшифровка подписи

Главный бухгалтер _______________  __________________

                                           подпись                   расшифровка подписи

Получил_______________________________________________________________________
                                                                       прописью

__________________________________________________________ руб. ____________ коп.

«____» ___________________  200 __  г.                          Подпись________________________
По ____________________________________________________________________________
                                               наименование, номер, дата и место выдачи документа

_______________________________________________________________________________

                                                          удостоверяющего личность получателя

Выдал кассир ____________________      _____________________________________

                                                  подпись

              расшифровка подписи

Приложение 4 


[image: image1.emf]Образец обложки

Унифицированная форма № КО-3

Утверждена постановлением Госкомстата

России от 18.08.98 г. № 88

Форма по ОКУД

по ОКПО

 г.



Код

0310003



(фамилия, имя, отчество)



(организация)

(структурное подразделение)



ЖУРНАЛ  РЕГИСТРАЦИИ

ПРИХОДНЫХ И РАСХОДНЫХ КАССОВЫХ ДОКУМЕНТОВ



(должность)



Приложение 4 (продолжение)


[image: image2.emf]По данному образцу печатать все страницы журнала по форме № КО-3

Примечание Сумма,

руб. коп.

Приходный

документ

7

Примечание

номер дата

2 3 4 6 5



дата номер

Сумма,

руб. коп.

Расходный

документ

8 1


Приложение 5

Унифицированная форма № КО-4

     Утверждена постановлением  Госкомстата

России от 18.08.98 г. № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0310004

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	
	

	структурное подразделение
	
	


КАССОВАЯ КНИГА
	на
	
	
	
	 г.


Приложение 5 (продолжение)
Унифицированная форма № КО-4

     Утверждена постановлением  Госкомстата

России от 18.08.98 г. № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0310004

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	
	

	структурное подразделение
	
	


КАССОВАЯ КНИГА
	на
	
	
	
	 г.


Приложение 5 (продолжение)
Образец 3, 5, 7, 9 и т. д. страниц формы № КО-4

	Касса за 
«
	
	»
	
	
	
	 г.
Лист
	

	ПОЛЕ ДЛЯ ПОДШИВКИ
	Номер документа
	От кого получено или кому выдано
	Номер корреспондирующего счета, субсчета
	Приход, 
руб. коп.
	Расход, 
руб. коп.
	Линия отреза
	
	Номер документа
	От кого получено или кому выдано
	Номер корреспондирующего счета, субсчета
	Приход, 
руб. коп.
	Расход, 
руб. коп.

	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	Остаток на начало дня
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Итого за день
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Остаток на конец дня
	
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе на заработную плату, выплаты социального характера и стипендии
	
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Кассир
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Записи в кассовой книге проверил и документы в количестве

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	приходных и

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	прописью
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	расходных

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	прописью
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	получил.

	
	Перенос
	
	
	
	
	Бухгалтер
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	


Приложение 5 (продолжение)
Образец 4, 6, 8, 10 и т. д. страниц формы № КО-4
	Касса за 
«
	
	»
	
	
	
	 г.
Лист
	


	ПОЛЕ ДЛЯ ПОДШИВКИ
	Номер документа
	От кого получено или кому выдано
	Номер корреспондирующего счета, субсчета
	Приход, 
руб. коп.
	Расход, 
руб. коп.
	Линия отреза
	
	Номер документа
	От кого получено или кому выдано
	Номер корреспондирующего счета, субсчета
	Приход, 
руб. коп.
	Расход, 
руб. коп.

	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	Остаток на начало дня
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Итого за день
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Остаток на конец дня
	
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе на заработную плату, выплаты социального характера и стипендии
	
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Кассир
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Записи в кассовой книге проверил и документы в количестве

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	приходных и

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	прописью
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	расходных

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	прописью
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	получил.

	
	Перенос
	
	
	
	
	Бухгалтер
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	


	В этой книге пронумеровано и прошнуровано
	
	листов.


М. П. (штампа)

	Руководитель организации
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	Главный бухгалтер
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	«
	
	»
	
	
	
	 г.


Приложение 6


[image: image3.emf]Образец обложки и титула
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																																																								Образец обложки																																																																Унифицированная форма № КО-3

																																																																																																																								Утверждена постановлением Госкомстата

																																																																																																																								России от 18.08.98 г. № 88

																																																																																																																																						Код

																																																																																																																																		Форма по ОКУД				0310003

																																																																																																																																		по ОКПО

		(организация)

		(структурное подразделение)

		ЖУРНАЛ  РЕГИСТРАЦИИ

		ПРИХОДНЫХ И РАСХОДНЫХ КАССОВЫХ ДОКУМЕНТОВ

																																																																																																				г.

																										(должность)																																																								(фамилия, имя, отчество)

																																																																																																																																																																																								По данному образцу печатать все страницы журнала по форме № КО-3
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																																												Образец обложки и титула																																																																																		Унифицированная форма № КО-5

																																																																																																																														Утверждена постановлением Госкомстата

																																																																																																																														России от 18.08.98 г. № 88

																																																																																																																																																		Код

																																																																																																																																														Форма по ОКУД				0310005

																																																																																																																																														по ОКПО

		(организация)

		(структурное подразделение)

		КНИГА УЧЕТА

		ПРИНЯТЫХ И ВЫДАННЫХ КАССИРОМ

		ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ

																																																																																																										г.

																																(фамилия, имя, отчество кассира)
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																																																																																																																																																																																								По данному образцу печатать все четные страницы книги по форме № КО-5																																																																																																																																																																																								По данному образцу печатать все нечетные страницы книги по форме № КО-5

		Дата																						Остаток наличных денег
у кассира на начало дня, руб. коп.																										Выдано кассиру
(сумма цифрами и прописью),
руб. коп.																																																																						Деньги получены. Подпись кассира																										Получено за день по приходным операциям,
руб. коп.																																								Сдано кассиром старшему кассиру, руб. коп.																																																																																																																						Деньги
и оплаченные документы получены. Подпись старшего кассира																														Остаток
наличных
денег на конец
дня,
руб. коп.
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																																												Образец обложки и титула																																																																																		Унифицированная форма № КО-5

																																																																																																																														Утверждена постановлением Госкомстата

																																																																																																																														России от 18.08.98 г. № 88

																																																																																																																																																		Код

																																																																																																																																														Форма по ОКУД				0310005

																																																																																																																																														по ОКПО

		(организация)

		(структурное подразделение)

		КНИГА УЧЕТА

		ПРИНЯТЫХ И ВЫДАННЫХ КАССИРОМ

		ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ

																																																																																																										г.

																																(фамилия, имя, отчество кассира)
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																																																																																																																																																																																								По данному образцу печатать все четные страницы книги по форме № КО-5																																																																																																																																																																																								По данному образцу печатать все нечетные страницы книги по форме № КО-5

		Дата																						Остаток наличных денег
у кассира на начало дня, руб. коп.																										Выдано кассиру
(сумма цифрами и прописью),
руб. коп.																																																																						Деньги получены. Подпись кассира																										Получено за день по приходным операциям,
руб. коп.																																								Сдано кассиром старшему кассиру, руб. коп.																																																																																																																						Деньги
и оплаченные документы получены. Подпись старшего кассира																														Остаток
наличных
денег на конец
дня,
руб. коп.

																																																																																																																																																																																										налич- ными деньгами																						оплачен- ными доку- ментами																										всего
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																																																								Образец обложки																																																																Унифицированная форма № КО-3

																																																																																																																								Утверждена постановлением Госкомстата

																																																																																																																								России от 18.08.98 г. № 88

																																																																																																																																						Код

																																																																																																																																		Форма по ОКУД				0310003

																																																																																																																																		по ОКПО

		(организация)

		(структурное подразделение)

		ЖУРНАЛ  РЕГИСТРАЦИИ

		ПРИХОДНЫХ И РАСХОДНЫХ КАССОВЫХ ДОКУМЕНТОВ

																																																																																																				г.

																										(должность)																																																								(фамилия, имя, отчество)

																																																																																																																																																																																								По данному образцу печатать все страницы журнала по форме № КО-3

		Приходный
документ																																												Сумма,
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руб. коп.																								Примечание
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